
การจัดการเว็บไซต์ภายใต้เมนู “ข่าวสาร”  

1. เมนูการจัดการ “หมวดหมู่บทความ”  

หมวดหมู่บทความหรือหมวดหมู่ข่าวสาร สามารถเข้าไปจดัการได้ท่ีปุ่ มเมน ู “ข่าวสาร” ดงัภาพ 

 

 

 

 

เมนดู้านบนท่ีจะทําการจดัการ 

1. คลกิท่ีช่ือหมวดหมู ่“ขา่วประชาสมัพนัธ์” (คลกิท่ีตวัหนงัสือได้เลย) 

2. คลกิเพิ่มข้อมลูใหมเ่พ่ือเพิอ่ข้อมลูข่าวสาร หรือบทความ 



 

 

 

 

 

 

 

 

3. เพิม่ช่ือหวัข้อขา่ว หรือบทความท่ีต้องการ 

4. เพิม่รายละเอียดของเนือ้หา 

5. เพิม่รูปภาพและไฟล์ข้อมลูประกอบ (ถ้ามี) และกําหนดสถานะ เสร็จแล้วบนัทึกข้อมลู 



กรณีมีภาพประกอบขา่วหรือบทความมากวา่ 1 ภาพและต้องการเพิม่เติม สามารถคลกิเพิม่ได้ดงันี ้

 

 

จะปรากฏหน้าจอดงัภาพ 

 

 

เลือกรูปภาพท่ีต้องการเพิ่มเติม พร้อมใสคํ่าอธิบายรูปภาพแต่ละภาพ (ถ้ามี) 

 

1. คลกิท่ีคําวา่เพิ่มรูปภาพ ในหวัข้อท่ีต้องการ 

2. คลกิเพิม่ข้อมลูใหม่ 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เมนูหลัก / เมนูย่อย 

 เมนหูลกัเมนยู่อย จะเป็นส่วนสําคญัอีกสว่นหนึ่งของเว็บ คือ จะเป็นเมนท่ีูใช้ในการเพิม่เนือ้หาของเวบ็เช่น ประวตัคิวามเป็นมา  ฯลฯ   

 

คลกิท่ีเมนเูพิม่ข้อมลูใหม ่หากต้องการเพิ่มเมนู 

1. ตัง้ชือ้เมนท่ีูต้องการเพิม่ใหม ่(ไมค่วรตัง้ให้ยาวจนเกินไป) 

 

2. กําหนดรายละเอียดตา่ง ๆ ของเมน ู

3. สามารถเช่ือมตอ่ URL หรือเพิม่เนือ้หาเองได้ 

กรณีกําหนดเมนเูป็นรูปภาพ ให้เลือกไฟล์เมนท่ีูท่านต้องการ 

4. กําหนดสถานะและกดปุ่ มบนัทึกข้อมลู 



 เม่ือเข้าสูร่ะบบ ให้คลกิท่ีเมน ู “เมนแูละเนือ้หา” ดงัภาพ 

 

 เม่ือคลกิตามขัน้ตอนท่ี 2 แล้วจะปรากฏหน้าจอดงัภาพ 

 

1. คลกิท่ีปุ่ ม  “เมนหูลกั/เมนยู่อย” 

2. คลกิท่ีช่ือเมน ู “เมน ูรพ.สต” (คลกิท่ีตวัหนงัสือเลย) 

3. คลกิท่ีไอคอนรูปดนิสอ เพ่ือแก้ไขข้อมลูของเมนูแตล่ะเมน ู



เม่ือคลกิท่ีไอคอนแล้วจะปรากฏหน้าจอให้แก้ไขดงัภาพ  

 

2. เนือ้หาแทรกบล๊อค 

 การเพิม่ข้อมลูในรูปแบบเนือ้หาแทรกบลอ็กคือ การเพิม่ข้อมลูทัง้ภาพและข้อความแทรกเข้าไประหวา่งบลอ็กหรือหวัข้อตา่ง ๆ ได้ทนัที โดยสามารถแทรกได้ตามสว่นคือ ด้านซ้าย  ด้านขวาและตรงกลาง 

เป็นต้น  

4. เพิม่เตมิหรือแก้ไขเนือ้หา (แนะนําให้คดัลอกจากไฟล์ .doc 

แล้วนํามาวางลงเพ่ือความรวดเร็ว) 

5. บนัทึกข้อมลู 



 

 

ตําแหน่งท่ีทําการแทรกเนือ้หา 

1. ตัง้ช่ือหวัข้อ 

2. เพิม่รายละเอียด (ข้อความ) ถ้ามี  

3. เลือกรูปภาพ (ถ้ามี) 


